各有关单位：
　　
　　根据科技部、财政部、国家税务总局《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号，以下简称《认定办法》）、《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号，以下简称《工作指引》）要求，按照2016年高新技术企业认定工作总体安排和部署，本市认定工作于2016年7月15日正式启动，申报截止日期为8月31日。
　　
　　一、认定条件
　　
　　高新技术企业认定须同时满足以下条件：
　　
　　（一）企业申请认定时须注册成立一年以上；
　　
　　（二）企业通过自主研发、受让、受赠、并购等方式，获得对其主要产品（服务）在技术上发挥核心支持作用的知识产权的所有权；
　　
　　（三）对企业主要产品（服务）发挥核心支持作用的技术属于《国家重点支持的高新技术领域》规定的范围；
　　
　　（四）企业从事研发和相关技术创新活动的科技人员占企业当年职工总数的比例不低于10%；
　　
　　（五）企业近三个会计年度（实际经营期不满三年的按实际经营时间计算，下同）的研究开发费用总额占同期销售收入总额的比例符合如下要求：
　　
　　1. 最近一年销售收入小于5,000万元（含）的企业，比例不低于5%；
　　
　　2. 最近一年销售收入在5,000万元至2亿元（含）的企业，比例不低于4%；
　　
　　3. 最近一年销售收入在2亿元以上的企业，比例不低于3%。
　　
　　其中，企业在中国境内发生的研究开发费用总额占全部研究开发费用总额的比例不低于60%；
　　
　　（六）近一年高新技术产品（服务）收入占企业同期总收入的比例不低于60%；
　　
　　（七）企业创新能力评价应达到相应要求；
　　
　　（八）企业申请认定前一年内未发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为。
　　
　　二、申请本市高新技术企业的认定工作按下列程序办理：
　　
　　（一）企业自我评价
　　
　　企业对照上述认定条件，进行自我评价。
　　
　　（二）注册登记
　　
　　企业自我评价后认为符合认定条件的，2008年以来从未参加认定的新企业或未通过认定的企业应在“高新技术企业认定管理工作网”（http://www.innocom.gov.cn/）上登录,按要求填写《企业注册登记表》（《工作指引》附件1），并通过网络系统提交，认定办公室核对企业注册信息，在网络系统上确认激活后，企业方可在“上海市高新技术企业认定管理工作网”（hitec.stcsm.gov.cn）开展申报工作（确认激活需3个工作日）；2008年以来已通过认定的企业可凭已获得系统注册号直接在“上海市高新技术企业认定管理工作网”开展申报工作，如企业信息变更，请在“高新技术企业认定管理工作网”上变更，认定办公室核对企业变更信息，在网络系统上确认激活后，方可在“上海市高新技术企业认定管理工作网”开展申报工作（确认激活需3个工作日）。
　　
　　企业遗失系统注册号可在“上海市高新技术企业认定管理工作网”公告中查询找回方法。
　　
　　（三）提交材料
　　
　　企业进入“上海市高新技术企业认定管理工作网”，点击“企业申报（认定/更名）”，使用“法人一证通（http://www.shyzt.org/）USB Key”登录“上海市科技创新管理服务信息系统”并填写《高新技术企业认定申请书》，并通过网络系统提交如下申请材料：
　　
　　1. 《高新技术企业认定申请书》（在线打印并签名、加盖企业公章）；
　　
　　2. 证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件的复印件；
　　
　　3. 知识产权相关材料（知识产权证书及反映技术水平的证明材料、参与制定标准情况等。知识产权有多个权属人时，应提交只有一个权属人在申请时使用的承诺书）、科研项目立项证明（已验收或结题项目需附验收或结题报告）、科技成果转化（总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明）、研究开发组织管理（总体情况与四项指标符合情况的具体说明）等相关材料；
　　
　　4. 企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料；
　　
　　5. 企业职工和科技人员情况说明材料，包括在职、兼职和临时聘用人员人数、人员学历结构、科技人员名单及其工作岗位等；
　　
　　6. 经具有资质并符合本《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近三个会计年度（实际年限不足三年的按实际经营年限，下同）研究开发费用、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告，并附研究开发活动、研究开发费用会计核算及辅助核算账情况的说明材料；
　　
　　7. 经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）；
　　
　　8. 近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括主表及附表）。
　　
　　对涉密企业，须将申请认定高新技术企业的申报材料做脱密处理，确保涉密信息安全。
　　
　　企业可以选择符合下列资质的会计师事务所或税务师事务所等中介机构，对研究开发费用以及高新技术产品（和服务）收入进行专项审计。
　　
　　1. 具备独立执业资格，成立三年以上，近三年内无不良记录。
　　
　　2. 承担认定工作当年的注册会计师或税务师人数占职工全年月平均人数的比例不低于30%，全年月平均在职职工人数在20人以上。
　　
　　3. 相关人员应具有良好的职业道德，了解国家科技、经济及产业政策，熟悉高新技术企业认定工作有关要求。
　　
　　凡符合上述条件并为本市企业出具相关专项审计报告的会计师事务所或税务师事务所等中介机构，应在提交专项审计报告的同时报送中介机构相关资质证明材料及符合条件承诺书。
　　
　　企业在网上成功提交后，应在线打印具有“stcsm”水印的材料，并加盖公章与相关附件一并提交给各区（县）科委、高新区各个分园有关管理部门。具体收件地点在“上海市高新技术企业认定管理工作网”上公告。
　　
　　（四）收件、受理及专家评审
　　
　　各区（县）科委、高新区各个分园有关管理部门分别对各自区域内企业申报高新技术企业认定的材料进行形式审查，核对电子文本和书面文本相一致，核查复印件原件等，并在复印件上加盖“复印件、扫描件与原件一致”印章，经审查确定材料完备、真实后，出具收件证明，同时将通过形式审查的书面材料汇总后报送认定办公室。
　　
　　认定办公室受理申请材料后，将企业的申请材料按技术领域分类，选取专家，开展网上评价。
　　
　　（五）认定报备
　　
　　认定办公室结合专家组评审意见，对申请企业申报材料进行综合审查（可视情况对部分企业进行实地核查），提出认定意见，对不符合认定条件的，认定办公室应及时将评审将结果反馈企业，并组织有关成员单位及专家听取企业意见；对符合认定条件的，由上海市高新技术企业认定指导小组审定认定高新技术企业名单，并报国家高新技术企业认定领导小组办公室备案。
　　
　　（六）公示公告
　　
　　经认定报备的企业名单，在“上海科技网”、“上海市高新技术企业认定管理工作网”和“高新技术企业认定管理工作网”公示10个工作日。公示无异议的，获得领导小组办公室备案批复后，由认定办公室向企业颁发统一印制的“高新技术企业证书”（加盖市科委、市财政局、市国税局、市地税局印章），认定时间以公示时间为准，并在“上海科技网”、“上海市高新技术企业认定管理工作网”和“高新技术企业认定管理工作网”上公告企业名单；公示有异议的，须以书面形式实名向领导小组办公室提出，由认定办公室核实处理。
　　
　　三、其他事项
　　
　　（一）根据新的认定办法，高新技术企业到期后重新认定。
　　
　　（二）2013年通过认定或复审的高新技术企业，如遇名称变更，需完成高新技术企业更名后方可参加认定。
　　
　　（二）为做好2016年度高新技术企业认定工作，上海市高新技术企业认定办公室将启动开展高新技术企业认定政策宣传培训工作，上海市高新技术企业认定办公室以及各区县科委、高新区各分园都有培训安排，希望各相关单位积极关注，为企业申报高新技术企业做好服务工作。
　　
　　上海市高新技术企业认定办公室地址：北京东路668号三楼311、312室
　　
　　网络填报咨询电话：
　　
　　22位系统注册号等网上填报技术咨询电话：8008205114（座机）、4008205114（手机）
　　
　　业务咨询电话：
　　
　　江  淼：53080900-303
　　
　　吴蓓蕾：53080900-306
　　
　　薛博仁：53080900-133  23119321
　　
　　顾维民：53080900-305  53082529

　　
　　附件：高新技术企业认定申请表（样表）

　　
上海市高新技术企业认定办公室
二O一六年七月十五日

